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Circolare n. 9 del 12 settembre 2023 
                                                                      

 

Ai docenti di Scuola Primaria 

Al personale ATA 

Ai Sigg. genitori degli alunni di Scuola Primaria 

E, p.c. al D.S.G.A. 

 

OGGETTO: Regole ingresso e uscita degli alunni dalla scuola primaria a.s. 2023-2024 

 

Si informano le SS.LL. relativamente alle regole da seguire per l’ingresso e l’uscita degli alunni di scuola primaria 

per il corrente anno scolastico 2023/24. Si invitano caldamente tutti gli interessati a rispettare scrupolosamente 

tali regole al fine di consentire il regolare afflusso e deflusso di alunni e genitori garantendo, in tal modo, la 

sicurezza di tutti.                        

 

ENTRATA 

I cancelli apriranno alle ore 8:00. 

Gli insegnanti dovranno essere a scuola 5 minuti prima di tale apertura e dovranno recarsi prontamente presso 

la postazione esterna di raccolta di propria competenza in ciascuna giornata. 

Alle ore 08:00 ciascun alunno, accompagnato dal genitore o adulto delegato/a, entrerà dagli ingressi indicati di 

seguito e sarà lasciato presso la postazione di competenza dove troverà ad attenderlo l’insegnante di classe che 

alle ore 8:10 condurrà la classe in aula. 

CLASSI POSTAZIONE PORTA DI INGRESSO 

 DA UTILIZZARE 

2^ A - 2^ B - 3^ A - 3^ B - 5^ A - 5^ 

B  

Nel cortile nei pressi dell’ ingresso 

principale in via Bachelet 

Entrata principale, porta sinistra  

4^ A - 4^ B - 4^ E   Nel cortile nei pressi dell’ ingresso 

principale in via Bachelet 

Entrata principale, porta destra  

1^ A - 1^ B - 1^ C - 1^ D, 

2^ C - 3^ C - 4^ C - 4^ D - 5^ C - 5^ 

D 

Nel cortile nei pressi dell’ ingresso 

secondario in via 25 Aprile 

Entrata ingresso secondario via 25 

Aprile 

 

Una volta lasciati i propri figli i genitori dovranno immediatamente avviarsi verso il cancello da cui sono entrati 
per lasciare il cortile della scuola. 

Sempre alle ore 8,10 i cancelli saranno chiusi e i genitori giunti in ritardo suoneranno il campanello del cancello 

secondario di via Bachelet per poter accedere ai locali scolastici. Gli stessi compileranno apposito modulo presso 

la reception per giustificare l’entrata posticipata del proprio figlio/a. 
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Solo in caso di non funzionamento del citofono si potrà chiamare il seguente numero telefonico e seguire le 

indicazioni che verranno impartite: 0998841796. 

REGOLE PER L’ENTRATA IN CASO DI PIOGGIA 

I cancelli apriranno alle ore 8:00. 

Gli insegnanti dovranno essere a scuola 5 minuti prima di tale apertura e dovranno recarsi prontamente presso la 

postazione interna di raccolta di propria competenza 

Alunni e genitori entreranno nel cortile dai consueti cancelli, condurranno l’alunno/a presso la postazione interna 

di raccolta, appositamente segnalata e sita nelle vicinanze delle porte di ingresso assegnate,  dove troveranno ad 

attenderli un’insegnante che, alle ore 8,10, condurrà gli alunni così accolti verso l’aula di competenza. 

Una volta consegnati i bambini ai docenti, i genitori dovranno lasciare tempestivamente i locali e il cortile della 

scuola e in nessun caso dovranno entrare nella classe frequentata dal proprio figlio/a. 

USCITA 

I genitori, al suono della campanella, entreranno nel cortile della scuola e preleveranno i propri figli presso le 
postazioni assegnate alle rispettive classi, secondo il seguente prospetto. 

 

ORARIO DI USCITA CLASSI 

Uscita ore 13:30 dal lunedì al giovedì 1^ A - 1^B - 1^ C- 1^ D 

2^ A - 2^ B – 2^ C 

3^ A – 3^ C – 3^ B 

Uscita ore 14:00 dal lunedì al giovedì 4^ A – 4^ B – 4^ C – 4^ D – 4^ E 

5^ A – 5^ B – 5^ C – 5^ D 

Uscita ore 13:00 SOLO IL VENERDI’ TUTTE LE CLASSI 

 

USCITA IN CASO DI PIOGGIA 

I genitori attenderanno gli alunni presso le pensiline delle due entrate, lasciando lo spazio sufficiente per fare 
uscire gli alunni,  

Gli alunni saranno consegnati dai docenti ai rispettivi genitori e/o delegati, seguendo la seguente turnazione. 

DAL LUNEDI AL GIOVEDI 

CLASSI ORARIO DI USCITA PORTA DA UTILIZZARE 

2^ A -  2^ B 13:30 Entrata principale, porta sinistra 

ingresso principale 

3^ A -  3^ B 13:30 Entrata principale, porta destra 

ingresso principale 
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4^ A - 4^ B -  4^ E 14:00 Entrata principale, porta destra 

ingresso principale 

5^ A -  5^ B 14:00 Entrata principale, porta sinistra 

ingresso principale 

1^ A -  1^ B - 1^ C - 1^ D  2^ C - 3^ C 

 

13:30 Entrata ingresso secondario via XX 

Aprile 

- 4^ C - 4^ D -  5^ C -  5^ D 14:00 Entrata ingresso secondario via XX 

Aprile 

SOLO IL VENERDI 

CLASSI ORARIO DI USCITA PORTA DA UTILIZZARE 

2^ A -  2^ B 12:55 Entrata principale, porta sinistra 

ingresso principale 

3^ A -  3^ B 12:55 Entrata principale, porta destra 

ingresso principale 

4^ A - 4^ B -  4^ E 13:00 Entrata principale, porta destra 

ingresso principale 

5^ A -  5^ B 13:00 Entrata principale, porta sinistra 

ingresso principale 

1^ A -  1^ B - 1^ C - 1^ D –  

2^ C - 3^ C  

12:55 Entrata ingresso secondario via XX 

Aprile 

4^ C - 4^ D -  5^ C -  5^ D 13:00 Entrata ingresso secondario via XX 

Aprile 

 

Risulta fondamentale, in tale circostanza, che nessun genitore entri nella scuola ostacolando, in tal modo, il 

regolare deflusso di alunni e docenti e mettendo così a serio rischio la sicurezza di tutti. 

Mancato prelevamento degli alunni all’uscita 

Nell’eventualità di assenza dei genitori o dei delegati e, quindi, dell’impossibilità di consegnare gli alunni ad un 

adulto di riferimento, i docenti si posizioneranno nella propria postazione di raccolta ed attenderanno 5 minuti. 

Se anche in questo caso non saranno presenti gli adulti che possono prendere in custodia gli alunni rimasti, i 

docenti li accompagneranno all’interno della scuola, presso la reception, dove saranno affidati ad una persona 

debitamente autorizzata. Contestualmente la stessa persona comunicherà all’ufficio di segreteria i nominativi 

degli alunni in custodia affinchè si proceda a rintracciare telefonicamente i loro genitori. 
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In caso di pioggia i docenti attenderanno eventuali genitori non puntuali presso le postazioni interne di raccolta. 

All’arrivo del genitore lo stesso sosterà sulla soglia, comunicherà ad un collaboratore scolastico nome e classe del 

proprio figlio/a e l’alunno/a, ricevuto il via libera dal docente, lo raggiungerà per uscire dalla scuola.  

Dopo 5 minuti, se non saranno presenti gli adulti che possono prendere in custodia gli alunni rimasti, i docenti li 

accompagneranno nell’aula multimediale dove saranno affidati ad una persona debitamente autorizzata. 

Contestualmente la stessa persona comunicherà all’ufficio di segreteria i nominativi degli alunni in custodia 

affinché si proceda a rintracciare telefonicamente i loro genitori e/delegati. 

Per quel che concerne gli alunni diversamente abili si prenderanno, nel caso ciò fosse necessario, appositi 

accordi personalizzati con le famiglie. 

 

Si auspica la massima collaborazione di tutti gli interessati e si spera di non assistere, anche quest’anno, a 

sporadiche ma comunque deprecabili situazioni in cui il malcontento di qualcuno sfoci in rimostranze chiassose 

e al limite della legalità. Ricordiamoci tutti, in questi casi, che i nostri bambini ci guardano e 

imparano/disimparano da noi. 

 

La presente circolare annulla e sostituisce la n. 6 dell’ 11 settembre. 

 
 
 

       Il Dirigente Scolastico  

     Vito CUSCITO 
                                                                                                           Firma autografa sostituita da indicazione a mezzo stampa, 

                                                                                                          ai sensi dell’art. 3 co. 2, del D. Lgs 12/02/1993 n. 39. 
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